ZARZADZENIE NR 1/2026
Dyrektora Zespotu Szkét Licealnych i Technicznych w Ryduttowach
z dnia 14.09.2026r.
w sprawie: powotania Administratora Systeméw Informatycznych (ASI) oraz Osoby
Odpowiedzialnej za System Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji (SZBI/ZSBI), a
takze okreslenia ich szczegétowych zakreséw obowigzkéw i odpowiedzialnosci.

Na podstawie art. 68 ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe
(Dz.U. z 2026 r. poz. 820, 904, 982, 1036), w zwigzku z Rozporzgdzeniem Rady Ministrow
z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Informacyjnych, minimalnych
wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz
minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych, a takze Rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (RODO),
zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Postanowienia ogélne

1. W celu zapewnienia ciggtego, bezpiecznego i zgodnego z prawem funkcjonowania
systemow teleinformatycznych oraz ochrony informacji w Zespole Szkét Licealnych i
Technicznych w Ryduitowach powotuje:

* Pana Eugeniusza Gwozdzia na stanowisko Administratora Systemoéw
Informatycznych (ASI).

+ Pana Arkadiusza Bogobowicza na stanowisko Osoby Odpowiedzialnej za System
Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji (ZSBI).

2. Osoby wymienione w ust. 1 podlegajg bezposrednio Dyrektorowi Szkoty w zakresie
realizacji powierzonych zadan.

§ 2. Zakres obowigzkéw i odpowiedzialnosci Administratora
Systemow Informatycznych (ASI)

Do zadan i obowigzkéw Administratora Systemoéw Informatycznych (ASI) nalezy
techniczne utrzymanie infrastruktury IT oraz biezgcy nadzo6r nad sprzetem i
oprogramowaniem:
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. Zarzadzanie infrastruktura technologiczna:
Nadzorowanie prawidtowego dziatania serwerdw, sieci komputerowej (LAN/Wi-Fi), stacji
roboczych oraz sprzetu peryferyjnego.
Instalowanie, konfigurowanie i aktualizowanie systemdw operacyjnych oraz
oprogramowania uzytkowego (w tym e-dziennika).

2. Zapewnienie ciggtosci dzialania i kopie zapasowe:
Regularne tworzenie, testowanie i zabezpieczanie kopii zapasowych (backupéw) danych
szkoty.
Nadzor nad systemami zasilania awaryjnego (UPS).

. Zabezpieczenie techniczne systemoéw:
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Wdrazanie i aktualizowanie zabezpieczen antywirusowych, zapor sieciowych (firewall)
oraz systemow antyspamowych.

Zarzadzanie kontami uzytkownikéw (dodawanie, blokowanie, usuwanie dostepu) na
wniosek Dyrektora lub Inspektora Ochrony Danych (IOD).

Nadawanie uprawnien do systemow informatycznych zgodnie z posiadanymi
upowaznieniami.

. Wsparcie i edukacja techniczna:

Udzielanie biezgcej pomocy technicznej pracownikom szkoty (nauczycielom i
administracji).

Zgtaszanie Dyrektorowi potrzeb w zakresie wymiany, naprawy lub zakupu sprzetu
komputerowego i licencji.

. Odpowiedzialnos¢:

ASI ponosi odpowiedzialnos¢ za techniczng sprawnos¢ systemoéw, poufnos¢ haset
administracyjnych oraz witasciwe zabezpieczenie fizyczne i logiczne infrastruktury IT przed
dostepem os6b niepowotanych.

§ 3. Zakres obowigzkéw i odpowiedzialnosci Osoby
Odpowiedzialnej za ZSBI

Do zadan Osoby Odpowiedzialnej za ZSBI nalezy formalny, proceduralny oraz
organizacyjny nadzér nad bezpieczenstwem informacji w placéwce:

. Opracowanie i aktualizacja dokumentaciji:

Tworzenie, wdrazanie oraz biezgcy przeglad Polityki Bezpieczenstwa Informaciji oraz
powigzanych procedur ZSBI w szkole.

Dostosowywanie procedur szkolnych do zmieniajgcych sie przepisow prawa karnego,
oswiatowego i cyfrowego.

. Monitorowanie i audyt:

Przeprowadzanie okresowych analiz ryzyka utraty lub naruszenia bezpieczenstwa
informaciji.

Przeprowadzanie wewnetrznych kontroli sprawdzajgcych stan przestrzegania procedur
bezpieczenstwa przez pracownikow.

. Zarzadzanie incydentami:

Prowadzenie rejestru incydentéw bezpieczenstwa informac;ji.

Analizowanie przyczyn wystgpienia incydentow (np. wyciek danych, atak phishingowy) i
rekomendowanie dziatan naprawczych Dyrektorowi.

. Podnoszenie sSwiadomosci i szkolenia:

Organizowanie lub prowadzenie szkolen dla personelu szkoty z zakresu
cyberbezpieczenhstwa i procedur ZSBI.

Propagowanie bezpiecznych nawykow cyfrowych wsrdd pracownikdw i ucznidw.

. Wspétpraca z innymi podmiotami:

Stata wspotpraca z Inspektorem Ochrony Danych (IOD) oraz Administratorem Systemoéw
Informatycznych (ASI).



Przygotowywanie zgtoszen powaznych incydentéw do wtasciwych instytucji zewnetrznych
(np. CERT Polska, UODO) w porozumieniu z Dyrektorem i IOD.

. Odpowiedzialnos¢:

Osoba odpowiedzialna za ZSBI odpowiada za organizacyjng zgodnos¢ funkcjonowania
szkoty z normami bezpieczenstwa informacji oraz za koordynacje dziatah w przypadku
wystgpienia kryzysu informatycznego.

§ 4. Postanowienia koncowe

. Osoby powotane na mocy niniejszego zarzgdzenia sg zobowigzane do Scistej wspotpracy
w celu zapewnienia najwyzszego poziomu cyberbezpieczenstwa placéwki.

. Wyznaczeni pracownicy zobowigzani sg do podpisania oswiadczenia o zapoznaniu sie z
zakresem obowigzkow, stanowigcego zatgczniki do niniejszego zarzgdzenia.

. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

(Data i Podpis, pieczec¢ Dyrektora Szkoty)



ZALACZNIK NR 1
do Zarzadzenia Dyrektora
Zespotu Szkét Licealnych i Technicznych w Ryduitowach
z dnia 14.09.2026r.

OSWIADCZENIE PRACOWNIKA

o przyjeciu obowigzkéw i odpowiedzialnosci
Ja, nizej podpisany/a:
Imie i nazwisko: Eugeniusz Gwo6zdz

Stanowisko stuzbowe: nauczyciel
niniejszym oswiadczam, ze:

. Zapoznatem/am sie z tresScig Zarzadzenia Dyrektora Zespotu Szkét Licealnych i
Technicznych w Ryduitowach z dnia 14.09.2026r. w sprawie powotania na stanowisko:

Administratora Systemoéw Informatycznych (ASI)

. W petni zrozumiatem/am oraz przyjmuje do realizacji powierzony mi zakres obowigzkéw,
zadan i odpowiedzialnosci okreslony w wyzej wymienionym Zarzgdzeniu.

. Zobowigzuje sie do:

Wykonywania powierzonych zadan z najwyzszg starannoscig, dbatoscig o
bezpieczenstwo danych oraz zasobow IT szkoty.

Zachowania w tajemnicy wszelkich informaciji, danych osobowych oraz haset
dostepowych, do ktérych uzyskam dostep w trakcie petnienia powierzonej funkcji —
zarowno w czasie trwania zatrudnienia, jak i po jego ustaniu.

Niezwtocznego zgtaszania Dyrektorowi Szkoty wszelkich sytuacji moggcych stworzy¢
zagrozenie dla bezpieczenstwa informacji lub sprawnosci systemow informatycznych.
. Jestem swiadomy/a odpowiedzialnosci dyscyplinarnej, karnej oraz cywilnej za
niedopetnienie obowigzkdéw lub naruszenie przepiséw o ochronie danych osobowych i
bezpieczenstwie informaciji.

(czytelny podpis pracownika)



ZALACZNIK NR 2
do Zarzadzenia Dyrektora
Zespotu Szkét Licealnych i Technicznych w Ryduitowach
z dnia 14.09.2026r.

OSWIADCZENIE PRACOWNIKA

o przyjeciu obowigzkéw i odpowiedzialnosci
Ja, nizej podpisany/a:
Imie i nazwisko: Arkadiusz Bogobowicz

Stanowisko stuzbowe: gtéwny specjalista ds. BHP
niniejszym oswiadczam, ze:

. Zapoznatem/am sie z trescig Zarzadzenia Dyrektora Zespotu Szkét Licealnych i
Technicznych w Ryduitowach z dnia 14.09.2026r. w sprawie powotania na stanowisko:

Osoby Odpowiedzialnej za System Zarzagdzania Bezpieczenstwem Informacji (ZSBI)

. W petni zrozumiatem/am oraz przyjmuje do realizacji powierzony mi zakres obowigzkéw,
zadan i odpowiedzialnosci okreslony w wyzej wymienionym Zarzgdzeniu.

. Zobowigzuje sie do:

Wykonywania powierzonych zadan z najwyzszg starannos$cig, dbatoscig o
bezpieczenstwo danych oraz zasobdw IT szkoty.

Zachowania w tajemnicy wszelkich informaciji, danych osobowych oraz haset
dostepowych, do ktérych uzyskam dostep w trakcie petnienia powierzonej funkcji —
zaréwno w czasie trwania zatrudnienia, jak i po jego ustaniu.

Niezwtocznego zgtaszania Dyrektorowi Szkoty wszelkich sytuacji moggcych stworzy¢
zagrozenie dla bezpieczenstwa informaciji lub sprawnosci systemow informatycznych.
. Jestem swiadomy/a odpowiedzialnosci dyscyplinarnej, karnej oraz cywilnej za
niedopetnienie obowigzkdéw lub naruszenie przepisow o ochronie danych osobowych i
bezpieczenstwie informaciji.

(czytelny podpis pracownika)



